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GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Santa Rita, 15 de julho de 2020
Fluxo para solicitacao de material através do SIGBP

SOLICITAGOES PARA ALMOXARIFADO (MATERIAL EXPEDIENTE)

SOBRE O SIGBP

O Sistema Integrado de Gestdo de Bens Publicos, tornou-se obrigatdério para nossa
Unidade de Saude, sendo desta forma uma medida para o fluxo do nosso estoque, no
qual todos os setores, precisam fazer as solicitacdes de Material de Escritério através
deste Sistema.

O Setor de Tecnologia da Informacdo do Hospital Metropolitano Dom José Maria Pires,
darda apoio ao novo fluxo e mantera contato com a equipe da SES, para que o sistema
esteja 100% operante.

Contamos com o apoio de todos os gestores para o bom andamento deste fluxo.

Dispomos de um nimero de whatsapp exclusivo para este atendimento:
(83) 99168 6259

POP — PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO PARA O VIiDEO DO SIGBP.

Link para visualizagdo: https://youtu.be/il50GZ-aVtl
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FLUXO PARA SOLICITAGOES AO ALMOXARIFADO

Todas as solicitacGes executadas para material de expediente, sdo obrigatdrias para os
setores do Hospital Metropolitano.

Os Coordenadores e Gerentes sdo responsaveis pela aprovacdo de novos usuarios e
demandas.

OBJETIVO DESTE DOCUMENTO E NOMENCLATURAS

O uso do Sistema SIGBP

1. Executar solicitacdo através do SIGBP (Sistema de Almoxarifado do Governo do
Estado da Paraiba)

(n Usudrios Requisitantes — S3o todos os usuarios que fazem as solicitagdes de
material, seja médico ou material de escritdrio.

()] Fluxo a ser executado - O usuario deve fazer as solicitagdes para o Almoxarifado
(Material de escritdrio), toda terga-feira da semana, e serd atendido, na quarta-
feira seguinte a solicitagdo.

() Sistema TI MED — O faturamento SUS (Sistema Unico de Saude), é feito através
do nosso setor de faturamento, sendo executado com base no consumo dos
pacientes, ou seja, ndao podemos abandonar esse sistema para as requisi¢coes
das areas assisténcias que necessitardo de materiais médicos hospitalares.
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(V) Sistema SIGBP — Sistema de controle de estoque do Governo do Estado da
Paraiba, é fundamental a solicitacdo de material neste sistema visto que, todo
o consumo do Hospital Metropolitano e Hospital Solidario, sera acompanhado
pela Secretaria de Saude do Estado da Paraiba.

REQUISICOES ATRAVES DO TI MED

As requisicdes de Material de Expediente, s6 serdo executadas pelo Sistema SIG BP.

REQUISICOES ATRAVES DO SIGBP

Para acessar o sistema, o colaborador deve ter recebido um e-mail com os dados para
o primeiro acesso. O Sistema é web, ou seja, pode ser acessado de qualquer navegador
nos computadores das dependéncias desta unidade de saude.

Apds receber a informacdo, é preciso acessar o link:
http://www.sigbp.pb.gov.br/

Observagao: Caso tenha duvida do enderego eletrénico acima, basta pesquisar no
Google por SIGBP. O primeiro resultado ja é a ferramenta.

Sera necessario informar o usuario (CPF) e senha:

SIGBP

Sistema Integrado de Gestbo
de Bens Publicos

Orgao: GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA v
Usuario:

Senha:

Data: 14/07/2020

Alterar Senha O

Caso queira alterar sua senha, basta marcar a opgao “Alterar Senha” e confirmar, que
em seguida o aparecerao dois campos destinados a Nova Senha e Confirmacao.

Pagina 3 de 4

HOSPITAL METROPOLITANO DOM JOSE MARIA PIRES
RUA ROBERTO SANTOS CORREIRA, S/N - BAIRRO VARZEA NOVA
SANTA RITA - PB - CEP: 58.319-000


http://www.sigbp.pb.gov.br/

HOSPITAL Somes s
METROPOLITANO PARAIBA
DOM JOSE MARIA PIRES Governo do Estado
- | ® Almoxarifado v INGRID CARD( | 202007 -

AZECH wObservapbesy
@) Requisicao

s

N*® da

Requisicio ‘Data da Requisicdo 20/072020 i Situagdo Atual
*U.R.: 004959 - GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Ramal

= a o . ~ r—ry o p— = oL iTap Data de
Endereco RUA ROBERTO SANTOS CORREIA, SN - SES - HOSPITAL METROPOLITAr o o nto
*CC 025000 - SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

*Almoxarifado: | 00000221 - SES - HOSPITAL METROPOLITANO DOM JOSE MARIA PIRES -
Evento; L

$=
A item Material: um *Otd Solicitada Ofd Atendida Patriménio

el ) | |

- visualizar % confirmar ./

consulta [ nove restaurar

Pronto, agora é sé iniciar com a pesquisa dos materiais, sempre digitando o nome do
material e pressionando a tecla F7 para executar a busca.

Vocé pode encontrar todo o procedimento detalhado verificando o video no Youtube,
cujo link estd no inicio deste documento.
Observagoes:

# Solicitagdo de Novos Usuarios — O Coordenador do Setor ou Gerente, deve

fazer diretamente ao Setor de Tecnologia da Informacdo com a abertura de um
chamado para o Tl, lembra que precisamos das seguintes informacdes.

E substituicdo: SIM ou NAO, se sim, quem é que sera desativado?

Dados do novo usuario, sedo estes: (1) Nome Completo, (2) CPF, (3) Matricula,
(4) Setor Requisitante, (5) E-mail Pessoal e (6) Telefone Celular/Whats para
comunicagao.

% Esquecimento de Senha
Serd necessdrio enviar um e-mail, através do e-mail do cadastro do usuario,
para: atendimentosigbp@sead.pb.gov.br

Assunto da Mensagem: Cadastro de Senha/Usuario

Informar: Nome Completo, CPF e Setor (Unidade Requisitante).
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